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1. SCOP 

Acest document reprezintă Manualul de Referinţă al modulului de Ingrijiri la Domiciliu din 
cadrul Sistemului Informatic Unic Integrat al Asigurărilor de Sănătate din România.  
Scopul său este de a prezenta CARE sunt informaţiile existente în aplicaţie şi CUM sunt ele 
prezentate în interfaţă pentru operatorul din cadrul cabinetului medicului de familie.  
Sunt descrise toate meniurile aplicaţiei, ecranele disponibile şi acţiunile care se pot efectua. 
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2. TERMENI UTILIZATI 

Termenii utilizaţi în document sunt: 

• Utilizator – se referă la orice operator care lucrează cu aplicaţia SIUI 

• Sistem – se referă la aplicaţia SIUI în ansamblu 

• Aplicaţie – programul de calculator SIUI din cadrul Sistemului Informatic Unic 
Integrat al Asigurărilor de Sănătate din România 
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3. LANSAREA APLICAŢIEI 

 

Figura 3.1 Fereastra de autorizare 

La pornirea aplicaţiei, pe ecranul calculatorului se afişează fereastra cu titlul “Autorizare”, în 
care utilizatorului i se cere să introducă un nume de utilizator şi o parolă. 

Câmpurile din formular sunt: 

• Nume utilizator – numele utilizatorului; câmp obligatoriu de tip editbox, minim 4 
caractere, maxim 20 caractere 

• Parola – parola utilizatorului; câmp obligatoriu de tip editbox, minim 4 caractere,  
maxim 20 caractere 

• Data  operare - sistemul propune implicit ca dată de operare, data curentă 

În urma validării datelor introduse, aplicaţia este lansată.  
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4. MENIUL PRINCIPAL 

Conţine următoarele secţiuni: 
• Fisier 
• Raportari 
• Administrare 
• Ferestre 
• Ajutor 

 
 

 

Figura 4.1 Meniul principal al aplicatiei 

Sub zona de meniu a aplicaţiei se află bara de instrumente (toolbar-ul), care conţine butoane 
cu imagini sugestive pentru acţiunea care urmează a se executa, şi anume:  
 
 

- Pacienti 

  -Decizii 

  -Servicii 

 Vizualizare erori 
 

4.1. FIŞIER 

4.1.1. Pacienţi 
Accesarea Pacienţilor se face din meniul principal, alegând opţiunea Fişier, apoi Pacienţi. 
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Figura 4.2 Fereastra pacienti 

Informaţiile furnizate pentru fiecare persoană înscrisă sunt, corespunzător coloanelor din 
lista: 

- Nume – numele persoanei 

- Prenume - prenumele persoanei 

- CNP - codul numeric personal al persoanei 

- Sex – sexul 

- Data nasterii  - data naşterii 

- Data decesului  - data decesului 

- Oras- oraşul de domiciliu 

- Judeţ - judeţul de domiciliu  

- Adresa-adresa 

 
În partea stanga a paginii sunt afişate butoanele: 
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care indică acţiunile pentru secţiunea de evidenţă a persoanelor 
 
4.1.1.1 Ecran - Adăugare pacient 
 
Pentru adăugarea unei înregistrări în lista pacientilor, utilizatorul apasă butonul   Adaugă . 
Se deschide fereastra “Adaugare pacient”.  
 

 

Figura 4.3 Adăugare pacient neasigurat 
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                                                       Figura 4-4 Adăugare Pacient asigurat 
 
Câmpurile obligatorii sunt marcate cu simbolul *.  
Sub eticheta Date personale sunt prezente câmpurile 
CNP - codul numeric personal al persoanei,  este o valoare numerică; el respectă 
următoarele reguli: 
este format din exact 13 cifre 
cifra 1 identifică sexul persoanei şi secolul naşterii: 1 pentru băieţi şi 2 pentru fete născute în 
perioada 1900-1999. 3 pentru băieţi şi 4 pentru fete născute în perioada 1800-1899. 5 pentru 
băieţi şi 6 pentru fete născute în perioada 2000-2099; 7 pentru bărbaţi şi 8 pentru femei, 
cetăţeni străini cu rezidenţă în România 
cifrele 2,3 identifică anul naşterii 
cifrele 4,5 identifică luna naşterii 
cifrele 6,7 identifică ziua naşterii 
cifrele 8,9 identifică judeţul înregistrării 
cifrele 10, 11, 12 identifică numărul elementului  
cifra 13 este o cifră de control 
Nume – câmp obligatoriu (caseta de editare), maxim 40 de caractere 
Prenume – câmp obligatoriu (caseta de editare), maxim 40 de caractere 
În evidenţă la - câmp obligatoriu, dotat cu casetă de selecţie CAS 

Validarea CNP se face imediat după introducerea acestuia în casetă şi 
nu e permisă introducerea altor date cât timp CNP-ul este invalid.Se 
verifica daca pacientul este asigurat (daca exista conexiune 

INTERNET si apare afisat ) afisandu-se mesajul „ 
Pacientul cu CNP= XXXXXXXXXXXXXX nu este asigurat”. Daca 
Pacientul este asigurat apare mesajul „Pacientul cu CNP 
XXXXXXXXXXXXX este asigurat, „categorie” valabil de la .......”.  
ATENTIE: Trecerea de la OFFLINE la ONLINE se face prin dublu-click 
pe iconita. 
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Figura 4.4 Selector CJAS 

 
Judet naştere – câmp opţional, de tip  casetă de selecţie 
Loc. naştere – câmp opţional, reprezintă localitatea de naştere, tip casetă  de selecţie 
Sex  - casetă de selecţie -  conţine 4 valori: „M” , „F”, „N” si „B”) 
Data  naşterii - casetă de dată, câmp obligatoriu, se completează automat după introducerea 
primelor 7 cifre valide pentru CNP 
Data decesului - casetă de dată 
Data iesire sistem - casetă de dată 
Act de identitate - câmp dotat cu selector 
Grupa sanguină - casetă de selecţie 
RH - casetă de selecţie 
Sub eticheta  Adresa se află câmpurile: 
Judeţ – câmp obligatoriu , de tip casetă de selecţie 
Localitate - câmp obligatoriu, de tip casetă de selecţie  
Butonul Străzi - buton de selecţie 
Numar –camp optional,de tip caseta de editare 
Bloc - camp optional,de tip caseta de editare 
Apartament - camp optional,de tip caseta de editare 
Scara - camp optional,de tip caseta de editare 
Etaj - camp optional,de tip caseta de editare 
Cod poştal - câmp opţional, de tip casetă de editare 
Adresa - câmp opţional, de tip casetă de editare  
 
 
Necompletarea câmpului „Data de ieşire din sistemul de asigurări de sănătate” confirmă 
faptul că persoana respectivă este prezentă în sistemul de asigurări de sănătate. 
 

 
 
Dacă persoana s-a retras din sistemul naţional de asigurări de sănătate (de exemplu a plecat 
definitiv din ţară), acest câmp se completează (la CJAS). 
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Câmpul „Act de identitate” este dotat cu selector. Prin accesarea acestui selector se deschide 
fereastra Act de identitate. 
 

 

Figura 4.5 Selector Act identitate 

Câmpurile prezente în acest formular sunt următoarele: 
Nume complet – câmp read only, completat automat de sistem cu numele şi prenumele 
persoanei  
Tip act– câmp obligatoriu, dotat cu selector 
Serie doc.  – câmp obligatoriu, de tip casetă de editare, maxim 20 caractere 
Numar doc. – câmp obligatoriu, de tip casetă de editare, maxim 20 caractere 
Valabil de la  – câmp opţional, de tip dată 
Până la  – câmp opţional, de tip dată 
Emis de  – câmp opţional, de tip casetă de editare, maxim 50 caractere 
Prin accesarea selectorului Tip act de identitate se deschide fereastra Selecţie tip act de 
identitate. 

 

Figura 4.6 Selector tip act identitate 
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4.1.1.2 Ecran - Adaugare cetăţean străin 
Pentru adăugarea unei înregistrări în lista pacientilor ce fac parte din categoria cetatenilor 
straini, utilizatorul apasă pe tab-ul “Cetateni straini” si se apasă butonul ”Adaugă”. 
Se deschide fereastra “Adăugare cetăţean străin”.  
 

 

Figura 4.7 Adaugare cetăţean străin 

 
Sub eticheta Date personale sunt prezente câmpurile 
Nume – câmp obligatoriu (caseta de editare), maxim 40 de caractere 
Prenume – câmp obligatoriu (caseta de editare), maxim 40 de caractere 
Tara - câmp obligatoriu, dotat cu casetă de selecţie CAS 
Sex  - casetă de selecţie -  conţine 4 valori: „M” , „F”, „N” si „B”) 
Data  naşterii - casetă de dată, câmp obligatoriu, se completează automat după introducerea 
primelor 7 cifre valide pentru CNP 
Este european – câmp obligatoriu, dotat cu caseta de tip bifa, cu valoarea implicita NU. 
Valoarea se va schimba automat in “DA” la bifarea casutei. 
Este rezident -  câmp obligatoriu, dotat cu caseta de tip bifa, cu valoarea implicita NU. 
Valoarea se va schimba automat in “DA” la bifarea casutei. 
Sub eticheta Date card sunt prezente câmpurile. Campurile implicit sunt in starea read-only, 
putand fi editate doar cand campul “Este european” are valoare “DA”. 
Cod card - câmp obligatoriu (caseta de editare); 
Cod persoana -  câmp obligatoriu (caseta de editare); 
Numar emitent -  câmp obligatoriu (caseta de editare); 
Data expirarii -  câmp obligatoriu ,casetă de dată; 
 
 
4.1.1.3 Ecran - Modificare pacient 
La acţiunea de modificare a datelor unui pacient se deschide fereastra “Modificare pacient” 
cu valorile existente în baza de date.  
Validarea datelor este similară cu aceea prezentată în capitolul „Ecran adaăgare”. 
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Figura 4.8 Ecran modificare pacient 

4.1.1.4 Ecran - Modificare cetăţean străin 
La acţiunea de modificare a datelor unui pacient cetatean strain  se deschide fereastra 
“Modificare cetatean strain ” cu valorile existente în baza de date.  
Validarea datelor este similară cu aceea prezentată în capitolul „Adaugare cetatean strain”. 
 

 

Figura 4.9 Ecran modificare cetăţean străin 

 
4.1.1.5 Ecran - Ştergere 
Pentru stergerea unui pacient aflat pe listă, se selectează persoana din lista pacientilor, iar 

apoi se apasă butonul  Şterge 
                                   
Sistemul afişează un dialog de confirmare a stergerii. 
Persoana este ştearsă din listă doar dacă utilizatorul confirmă operaţia de ştergere, caz în 
care lista se actualizează corespunzător. 
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Figura 4.10 Dialog de confirmare a stergerii 

4.1.1.6 Ecran - Actualizare 
După modificarea datei de operare se poate realiza actualizarea listei persoanelor prin  
 
apăsarea butonului Actualizează cu “click” al mouse-ului. 
 
4.1.1.7 Ecran - Export excel 
 
Se apasă butonul Export Excel pentru a exporta lista pacientilor înscrisi într-un fişier Excel 
.  
Sistemul deschide o fereastra in care se va preciza calea unde va fi salvat fisierul excel. 
  

 

Figura 4.11 Ecran salvare fisier excel 

 
 
Dupa precizarea caii de salvare sistemul deschide fereastra cu titlul “Export Excel” în care se  
iniţializează un fişier. 
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Figura 4.12 Ecran export excel 

 
La terminarea initializarii se deschide fişierul Excel astfel creat. Se verifică formatul 
informaţiilor adăugate în fişier: 
Coloanele fişierului sunt Nume, Prenume, CNP, Sex, Data nasterii, Data decesului, Oras, 
Judet şi Adresa. 

 
 
 

Figura 4.13 Exemplu de tabel în format excel 

 
4.1.1.8 Ecran - Vizualizare 

Se apasa butonul Vizualizare  pentru o vizualizare a datelor ce urmeaza a fi tiparite. 

Sistemul deschide feresatra cu numele „Print preview” in care se regaseste lista pacientilor 
inscrisi in momentul respectiv. 
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                       Figura 4.14   Exemplu de fişier deschis la vizualizare  

 
 
4.1.1.9 Ecran - Vizualizare cetăţean străin 

Se apasa butonul Vizualizare  pentru o vizualizare a datelor ce urmeaza a fi tiparite. 

Sistemul deschide feresatra cu numele „Print preview” in care se regaseste lista pacientilor 
inscrisi in momentul respectiv. 

 
 
4.1.1.10 Ecran - Tipărire 
Se apasa butonul Tipărire  iar sistemul deschide pagina in cadrul careia se selecteaza 
imprimanta si numarul de copii ce urmeaza a fi tiparite,. 
 
 

 
 

Figura 4.15 Asistentul de tiparire 

 

4.1.2. Decizii 
Accesarea Deciziilor se face din meniul principal, alegând opţiunea Fişier, apoi Decizii. 
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Figura 4.16 Accesare decizii din meniul principal 

 
Apare o fereastră cu pacienţii şi numerele de decizii, butoanele necesare diverselor 
operaţiuni, vizibile în stânga ferestrei, precum şi în care utilizatorul poate seta datele de 
început şi sfârşit ale afişării, filtrând deciziile în funcţie de perioada dorită. 
 

 
 

Figura 4.17 Ecran principal Decizii 

 
 
4.1.2.1 Ecran - Adăugare  
 
Pentru  adăugarea unei noi decizii, din meniul din stânga utilizatorul apasă butonul Adaugă. 
 
Sistemul generează o fereastră de adăugare a unei noi decizii. 
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Figura 4.18 Ecran adăugare decizie 

 
Câmpurile marcate cu asterisc roşu sunt obligatorii. Fereastra conţine două zone:  
- Detalii decizie 
Nr. Decizie, Dată emitere, Parafă, Dată început, Dată sfârşit 
Câmpurile de tip dată sunt dotate cu selector de unde se poate selecta data dorită.  

- INFORMAŢII PACIENT 

Utilizatorul selectează pacientul dorit folosind selectorul de la câmpul CNP, sau introduce 
CNP-ul pacientului respectiv, urmat de click pe butonul Selectează, sau dublu click pe 
pacientul solicitat. 

Câmpurile prezente în fereastra Adăugare decizie sunt grupate în cinci zone: 

a) Zona Detalii decizie; 
b) Zona Informaţii pacient; 
c) Zona Diagnostice; 
d) Zona Servicii recomandate; 
e) Zona Servicii efectuate; 

4.1.2.1.1 Zona Detalii decizie 

 
Figura 4-19  Zona Detalii decizie 

Zona Detalii decizie are urmatoarele campuri: 

• Nr decizie-numărul cererii (deciziei) de acordare servicii; casetă de editare 
• Dată emitere-data emiterii deciziei; casetă de tip dată 
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• Dată început- data de la care începe valabilitatea  deciziei; casetă de tip dată 
• Dată sfârşit- data la care se sfârşeşte valabilitatea  deciziei; casetă de tip dată 
• Tip pacient-casetă de needitabilă dotată cu selector;  
• Parafă-parafa medicului emitent; casetă de editare 
• Confirmat de CJAS; 

4.1.2.1.2 Zona Informaţii pacient 

 

Figura 4-20  Zona Informaţii pacient 

Această zonă conţine informaţiile de identificare ale pacientului pentru care se emite decizia.   

Câmpurile sunt inactive. Dacă utilizatorul doreşte  schimbarea pacientului selectat, poate 
apăsa butonul Pacient. Sistemul va deschide fereastra cu titlul Selector pacient  de unde 
poate fi ales un alt pacient. 

4.1.2.1.3 Zona Diagnostice 

 

Figura 4-21  Zona Informaţii pacient 

Această zonă conţine o listă cu descrierea şi codul diagnosticelor pentru care a fost emisă 
decizia de acordare serviciu medical de îngrijire la domiciliu.   

Dacă  se apasă butonul  Adaugă  se va deschide un selector de boli de unde utilizatorul poate 
alege diagnosticul dorit. 
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Figura 4-22  Selector boală 

Butonul Şterge permite ştergerea unui diagnostic din listă. Acestă operaţie necesită 
confirmare: 

 

Figura 4-23  Mesaj confirmare ştergere diagnostic 

 

4.1.2.1.4 Zona Servicii recomandate 
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Figura 4-24  Zona Servicii recomandate 

Această zonă conţine informaţiile aferente serviciilor recomandate pentru îngrijirea la 
domiciliu.   Elementele din această zonă sunt: 

• lista serviciilor recomandate 
• butoanele de comandă Adaugă, Modifică şi Şterge  

La apăsare abutonului Adaugă sistemul deschide fereastra cu titlul Adăugare serviciu 
recomandat.   

Pentru a adăuga un serviciu utilizatorul completează câmpurile obligatorii şi apasă butonul 
Acceptă. Câmpul Total se calculează automat. 

 

Figura 4-25   Fereastra  "Adăugare serviciu recomandat" 

Pentru a modifica un servicu din listă, utilizatorul selectează serviciul dorit şi apasă butonul 
Modifică.  Se va deschide fereastra de editare servicii recomandate cu datele aferente 
serviciului selectat.  Câmpurile şi acţiunile posibile sunt similare celor de la adăugarea unui 
serviciu recomandat. 
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Butonul Şterge permite ştergerea serviciului selectat din listă. Acestă operaţie necesită 
confirmare: 

 

Figura 4-26  Mesaj confirmare ştergere servicu recomandat 

4.1.2.1.5 Zona Servicii efectuate 

 

Această zonă permite gestiunea serviciilor de îngrijire medicală la domiciliu.  Actualizarea 
listei cu servicii medicale efectuate nu se poate realiza decât după completarea datelor 
aferente deciziei  de acordare servicii şi după completarea serviciilor recomandate.  

  

 
Figura 4-27   Zona Servicii efectuate 

Elementele din această zonă sunt: 

• lista serviciilor efectuate 
• butoanele de comandă Adaugă, Modifică şi Şterge  

La apăsare abutonului Adaugă sistemul deschide fereastra cu titlul Adăugare serviciu 
efectuat.  Pentru a adăuga un serviciu utilizatorul completează câmpurile obligatorii şi apasă 
butonul Acceptă. 
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Figura 4-28   Fereastra "Adăugare serviciu efectuat" 

Dacă serviciul selectat nu este în lista de servicii recomandate, sistemul afişează următorul 
mesaj: 

 
Figura 4-29   Mesaj eroare adăugare serviciu care nu a fost recomandat 

 

Pentru a modifica un servicu din listă, utilizatorul selectează serviciul dorit şi apasă butonul 
Modifică.  Se va deschide fereastra de editare servicii efectuate cu datele aferente serviciului 
selectat.  Câmpurile şi acţiunile posibile sunt similare celor de la adăugarea unui serviciu 
efectuat. 
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Figura 4-30   Fereastra "Editare serviciu efectuat" 

Butonul Şterge permite ştergerea serviciului selectat din listă. Acestă operaţie necesită 
confirmare: 

 
Figura 4-31  Mesaj confirmare ştergere servicu efectuat 

Notă. Gestiunea serviciilor medicale efectuate se realizează şi din fereastra Servicii. 

 
 
4.1.2.2 Ecran - Modificare 
 
Din fereastra principală de decizii, utilizatorul selectează decizia dorită pentru modificare, 
prin selectarea intervalului de timp al deciziilor şi poziţionarea pe respectiva decizie, dând 
dublu click pe aceasta, sau folosind butonul Modifică ,din panoul de comenzi din stânga al 
ferestrei de decizii. 
Sistemul afişează fereastra de editare a deciziei respective ca în imaginea de mai jos: 
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Figura 4.32 Ecran modificare decizii 

 
Utilizatorul modifică datele dorite, salvând modificările făcute cu butonul Acceptă, sau 
abandonând cu Renunţă. 
 
4.1.2.3 Ecran - Ştergere 
Pentru a şterge o decizie, utilizatorul se poziţionează pe decizia dorită, apăsând apoi butonul 
Şterge. Apare un mesaj de confirmare al ştergerii poziţiei, ca în figura următoare: 
 
 

 
Figura 4.33 Ecran ştergere decizie 

 
 
 
4.1.2.4 Ecran - Actualizare 
 
Actualizarea datelor se face cu butonul Actualizează, din meniul decizii. Operaţiunea se 
execută aproape imediat. Nu apar mesaje adiţionale. 
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4.1.2.5 Ecran - Export excel 
 
Datele referitoare la Decizii pot fi exportate în format xls pentru o mai bună vizualizare, 
eventual imprimare sau studiere. 
Operaţiunea se execută prin apăsarea butonului Export Excel. Apare mesajul de pregătire al 
datelor : 
 

 

Figura 4.34 Ecran iniţializare export format excel 

 
după care apare tabelul final în format Excel, putându-se apoi folosi comezile din Excel. 
 

 
 

Figura 4.35 Exemplu de tabel în format excel 

 
 
Coloanele fişierului sunt următoarele : CNP pacient, Nume Prenume pacient, Nr.decizie, Data 
emiterii, Parafă, Data început, data sfârşit, Sincronizată sau nu cu alte baze de date. 
 
4.1.2.6 Ecran - Vizualizare 
 

Se apasa butonul Vizualizare pentru o vizualizare a datelor ce urmeaza a fi tiparite. 

Sistemul deschide feresatra cu numele „Print preview” in care se regaseste lista deciziilor 
din perioada specificata. 
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Figura 4.36 Exemplu de fiţier deschis la vizualizare 

 
 
4.1.2.7 Ecran - Tipărire 
Se apasa butonul Tipărire  iar sistemul deschide pagina in cadrul careia se selecteaza 
imprimanta si numarul de copii ce urmeaza a fi tiparite,. 
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Figura 4.37 Asistentul de printare 

 
4.1.2.8 Ecran - Sincronizare 
 
Sincronizarea SIUI este folosită pentru a sincroniza baza de date a utilizatorului cu celelalte 
baze de date. 
Se apasa butonul Sincronizare iar sistemul deschide asistentul de sincronizare date in care 
se precizeaza tipul sincronizarii.Sincronizarea se poate face online sau offline. 
 

 
 

Figura 4.38 Asistent sincronizare date 

 

4.1.3. Servicii 
 
 
Accesarea Serviciilor medicale se face din meniul principal, alegând opţiunea Fişier, apoi 
Servicii. 
 

 
 

Figura 4.39 Meniu acces servicii 
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Apare o fereastră cu pacienţii care au beneficiat de servicii, butoanele necesare diverselor 
operaţiuni, vizibile in stânga ferestrei, precum şi în care utilizatorul poate seta datele de 
început şi sfârşit ale afişării, filtrând pacienţii în funcţie de perioada dorită. 
 
 
 

 
 

Figura 4.40 Fereastra principală servicii medicale 

 
4.1.3.1 Ecran – Adăugare 
 
 
Pentru a putea verifica ONLINE daca o persoana este asigurata sau nu, si 
prevalidarea serviciilor acordate verificati daca butonul din partea dreapta 

jos este in starea ONLINE . Daca este in starea 

OFFLINE , activarea se face prin dublu-click pe iconita 
 
 
Pentru  adăugarea unui nou serviciu, din meniul din stânga utilizatorul apasă butonul 
Adaugă. 
 
Sistemul gerenează o nouă fereastră, de unde utilizatorul alege pacientul pentru care s-a 
generat o decizie  cu ajutorul butonului Selectează, sau cu dublu click, sau abandonează 
operaţiunea cu butonul Renunţă. 
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Figura 4.41 Selecţie pacienţi 

 
Sistemul generează o nouă fereastră, care permite utilizatorului să adauge serviciile 
necesare pacientului dorit. 
 

 

Figura 4.42 Ecran Adăugare servicii medicale pacient 

 
Se observă că fereastra Servicii conţine două zone:  
Servicii recomandate, cu opţiunile aferente: Adaugă, Modifică, Şterge. 
La Adăugarea unui serviciu, sistemul afişează o fereastră 
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Figura 4.43 Ecran servicii recomandate 

 
Codul serviciului se selectează din câmpul corespunzător, iar denumirea serviciului apare în 
câmpul specific. Se completează obligatoriu câmpurile de cantităţi totale şi zilnice. 
 
 
A doua zonă cuprinde Servicii efectuate. 
 

 
 

Figura 4.44 Ecran Servicii efectuate 

Datele sunt selectate de utilizator cu ajutorul selectorului situat în câmpurile de cod.  
 

Validarea datelor se face cu butonul , iar abandonul cu . 
 
4.1.3.2 Ecran - Modificare  
 
Accesul la Modificarea datelor se face opţiunea Modifică din meniul Servicii. 
Apare fereastra cu lista serviciilor si pacienţii asociaţi, iar utilizatorul selectează din listă 
serviciul şi pacientul dorit. 
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Figura 4.45 Ecran servicii 

 
 
Sistemul deschide fereastra de editare decizie in cadrul careia sa pot opera modificari pentru 
servicii. 
 
 

 
 

Figura 4.46 Ecran general editare 
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Utilizatorul poate modifica toate câmpurile, condiţia ca modificările să fie validate fiind ca 
toate valorile să fie completate corect. Editarea câmpurilor se face cu butoanele Modifică , 
Adaugă sau Şterge din ferestrele cu servicii recomandate sau efectuate, aceleaşi ca la 
opţiunea Adăugare. 
Validarea datelor se face cu butonul Acceptă, iar abandonul cu Renunţă. 
 
4.1.3.3 Ecran - Ştergere 
 
Utilizatorul poate şterge un serviciu, mai întâi poziţionându-se pe acel serviciu, apoi apăsând 
butonul Şterge. 
Apare o fereastră de confirmare a ştergerii acelui serviciu: 

 

Figura 4.47 Ecran ştergere servicii 

Dacă utilizatorul este sigur asupra operaţiunii făcute, apasă pe Da, dacă nu este sigur, 
renunţă cu Nu. 
  
 
4.1.3.4 Ecran - Actualizare 
Actualizarea datelor se face cu butonul Actualizează, din meniul servicii. Operaţiunea se 
execută aproape imediat. Nu apar mesaje adiţionale. 
 
4.1.3.5 Ecran - Export excel 
 
Datele referitoare la Servicii pot fi exportate în format xls pentru o mai bună vizualizare, 
eventual imprimare sau studiere. 

Operaţiunea se execută prin apăsarea butonului Export Excel. Apare mesajul de pregătire 
al datelor : 
 

 

Figura 4.48 Ecran export format excel 

 
după care apare tabelul final în format Excel, putându-se apoi folosi comezile din Excel. 
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Figura 4.49 Exemplu de tabel în format excel 

 
Coloanele fişierului sunt următoarele : Cod serviciu, Nume serviciu,Valoare, Nr. Decizie,  CNP 
pacient, Nume Prenume pacient, data efectuării serviciului, cantitate servicii, validitate, 
parafă. 
 
4.1.3.6 Ecran - Vizualizare 

Se apasa butonul Vizualizare  pentru o vizualizare a datelor ce urmeaza a fi tiparite. 

Sistemul deschide feresatra cu numele „Print preview” in care se regaseste lista serviciilor 
efectuate in perioada specificata. 
 

  

Figura 4.50 Exemplu de fisier deschis la vizualizare 

 
 
 
4.1.3.7 Ecran - Tiparire 
Se apasa butonul Tipărire  iar sistemul deschide pagina in cadrul careia se selecteaza 
imprimanta si numarul de copii ce urmeaza a fi tiparite,. 
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Figura 4.51 Asistentul de printare 

 
 
 
 

4.2. RAPORTĂRI 

4.2.1. Export date 
Pentru a putea face un export de date trebuie să fie baza de date cu cel puţin o 
persoană înscrisă. 
 Aceasta secţiune poate fi accesată de către utilizator  în unul din modurile: 

• selectarea cu mouse-ul  a opţiunii Raportări din meniul principal  , 
iar apoi selectarea opţiunii Export date 

 
                  Fig. 4.2-1  Selectarea secţiunii Servicii 

•  prin combinaţia de taste Alt + R şi apoi  X 
Sistemul deschide Asistentul pentru exportul datelor.  
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Prima pagină conţine informaţii  despre perioada de raportare şi fişierul de 
export. Raportarea se efectuează pentru o singură lună.  Detaliile oferite de  
sistem despre fişierul de export sunt: 
• Directorul în care se va salva fişierul de export  
• Numele şi tipul fişierului de export. Fişierul exportat va avea formatul  

.xml. 
 

 
Figura 4-52 Asistentul pentru exportul datelor 

 
Utilizatorul apasă butonul Înainte urmând să aleagă unul din modurile de 
export online sau offline.  
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Figura 4-53 Export date- Selectare tip raportare 

 
4.2.1.1 Export online 

Pentru a se putea face un export online Utilizatorul are nevoie de un calculator conectat la 
internet. Utilizatorul trebuie să fie atent la locaţia serverului web către care va fi trimisă 
raportarea.  Cu ajutorul butonului Test se verifică dacă se poate efectua conexiunea.  

Utilizatorul apasă butonul Înainte.   Împreună cu exportul fişierului xml, datele  se pot tipări 
la imprimantă sau se pot exporta local într-un fişier PDF. De accea Sistemul afişează ecranul 
cu destinaţia formularelor de raportare: imprimantă sau fişiere PDF. Dacă nu se bifează 
opţiunea Exportă formularele de raportare se va exporta doar fişierul .xml. 
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Figura 4-54 Export date- Destinaţia formularelor de raportare 

Se apasă butonul Înainte şi se aşteaptă pană cand datele au fost exportate 
către CNAS-SIUI în proporţie de 100%. 

 

Figura 4-55 Export date- Evoluţie export 
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Figura 4-56 Sfârşitul operaţiei de export 

 
4.2.1.2 Export offline 
Utilizatorul  poate salva fisierul de export intr-o anumită locaţie pe 
calculatorul local urmând să il transmită ulterior la casa de asigurări de 
sanătate. Calea unde  va fi salvat automat acest fişier este : C:\Program 
Files\SIVECO\SIUI-DOM\ExportFolder presupunând ca aplicaţia a fost 
instalată în directorul C:\Program Files\SIVECO. 

Paşii exportului offline sunt similari celor de export online, doar că datele nu vor fi trimise 
către CNAS-SIUI. 

 

4.2.2. Import date 

Opţiunea  Import date  se referă sincronizarea datelor cu aplicaţia  CJAS. 
Aceasta secţiune poate fi accesată de către utilizator  în unul din modurile: 

• selectarea cu mouse-ul  a opţiunii Raportări din meniul principal  , 
iar apoi selectarea opţiunii  Import date. 

 
                  Figura 4-57 Selectarea secţiunii Servicii 

•  prin combinaţia de taste Alt + R şi apoi  M 
Sistemul deschide Asistentul pentru importul datelor. 
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Figura 4-58 Asistentul pentru importul datelor  

Utilizatorul selectează modul de efectuare a importului, care poate fi online sau offline în 
funcţie de tipul datelor selectate pentru import, apoi apasă butonul Înainte. 

4.2.2.1 Import online 
Utilizatorul selectează importul online atunci când doreşte preluarea 
rezultatelor raportării  sau a cataloagelor de nomenclatoare direct, prin 
intermediul unei conexiuni internet.  
Furnizorul de servicii de îngrijire la domiciliu trebuie să aibe contract valid cu 
CJAS. 
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Figura 4-59  Import date-Import online  

Locaţia serverului de web este initializată cu o valoare implicită. Valoarea 
poate fi introdusă şi de către utilizator, iar în cazul în care este o valoare 
validă, valoarea astfel introdusa devine valoare de iniţializare pentru acest 
câmp.  
Se poate verifica dacă este validă conexiunea prin apăsarea butonului Test. 

 
Figura 4-60  Testarea conexiunii 

Utilizatorul apasă butonul Înainte, iar Sistemul afişează altă fererastră ăn funcţie de tipul 
importului: nomenclatoare, fişier de răspuns, fişier de decont. 

Pentru importul de nomenclatoare trebuie precizată data ultimului import şi directorul unde 
va fi salvat fişierul de import  primit de la aplicaţia CJAS.  Dacă nu se gaseşte un catalog mai 
nou decât data specificată importul nu se va efectua. 
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Figura 4-61   Import date - data ultimului import nomenclatoare 

Pentru importul unui fişier de răspuns trebuie precizată raportarea facută la CJAS pentru 
care se solicită raspuns şi directorul în care va fi salvat fişierul importat.  Raportarea se 
alege cua jutorul unui selector.    

 
Figura 4-62   Import date - Selectare raportare fişier raspuns 

Pentru importul unui fişier de decont  se precizează intervalul în care este valabil decontul şi 
directorul în care va fi salvat fişierul importat.    



 

Hewlett-Packard Corp Aplicaţia pentru îngrijiri la domiciliu 
Versiune: 2.0 RELEASED Manual de referinţă 
04.11.2010 Pagina 46 din 74 

Butoanele Luna anterioară şi Luna următoare permitschimbarea intervalului de decont cu 
câte o lună. 

 

Figura 4-63   Import date - Interval decont 

Utilizatorul  apasă butonul Înainte. Pe durata efectuării operaţiei de import 
date se afişează o bară de progres şi un text explicativ pentru descrierea 
paşilor efectuaţi. 

 
Figura 4-64   Desfasurarea importului de date 
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La terminarea procesului de import Sistemul afişează un mesaj cu rezultatul 
importului(succes sau eroare). 

 
Figura 4-65   Finalizarea importului 

 
4.2.2.2 Import offline 
Dacă Utilizatorul alege importul offline, rezultatele raportării vor fi preluate 
dintr-un fişier aflat pe disc.  Furnizorul de servicii de îngrijire la domiciliu 
trebuie să aibe contract valid cu CJAS. 
 
Utilizatorul trebuie să precizeze fişierul local de unde se vor importa 
datele(câmpul Fişier offline). Selectarea fişierului se face prin apăsarea 
butonului  din dreapta casetei. 
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Figura 4-66   Import date offline 

Utilizatorul  apasă butonul Înainte. .Pe durata efectuării operaţiei de export, 
Sistemul afişează o bară de progres şi un text explicativ pentru descrierea 
paşilor efectuaţi. 

 
Figura 4-67   Progres import date 

Când operaţia ia sfârşit se afişează un ecran cu rezultatul operaţiei(suces sau 
eroare). 

4.2.3. Formulare de raportFormulare de raportare 
 

La apelarea modulului Raportări- Formulare de raportare,  Sistemul deschide  fereastra  
Listă rapoarte. 
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Fereastra conţine: 

•  Lista cu formularele de raportare pe care unitatea trebuie să le prezinte către 
casa de asigurări; 

• Intervalul de timp; 

• Butoane pentru comenzi: Actualizare,Tiparire, Vizualizare, Export toate; 

Formularele din lista de formulare sunt filtrate în funcţie de perioada de valabilitate a 
acestora (Intervalul de timp).  

 

                  Figura 4-68  Lista rapoarte 

Lista cu formulare trebuie să cuprindă următoarele câmpuri : Nume şi Descriere. 

Manipularea înregistrărilor din listă se realizează conform celor descrise în Elemente 
comune- Operaţii cu liste. 

4.2.3.1 Actualizare listă formulare 

Actualizarea  e necesară: 

• după introducerea datelor în zona de filtrare, pentru a actualiza lista conform 
criteriilor de filtrare  

• după schimbarea intervalului de timp.   

4.2.3.2 Tipărire  formular 

Pentru a tipări un formular: 

• trebuie să existe date înregistrate şi cel puţin un formular valabil în intervalul de 
timp selectat. 

• calculatorul trebuie să fie conectat la o imprimantă. 

Dacă imprimanta funcţionează şi există date în intervalul de timp specificat, formularul va fi 
tipărit. 
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Dacă nu există date în intervalul de timp selectat, Sistemul afişează mesajul: 

 

Figura 4-69  Atenţionare  raportul nu conţine date 

Dacă nu este selectată nici o înregistrare din listă, se afişează fereastra: 

 
Figura 4-70  Atenţionare  nici  un element selectat 

4.2.3.3 Vizualizare listă formulare 

Operaţia de vizualizare se efectuează atunci când utilizatorul doreşte să vadă un formular de 
raporatere înainte de a îl tipări. 

 

Figura 4-71  Formular de raportare 

Fereastra conţine o bară de instrumente care permit executarea mai multor operaţii: 

• -Export Report - salvează  raportul ca fişier de tip Crystal Report(.rpt); 
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• -Print - tipăreşte raportul dacă există o imprimantă conectată la calculator; 

• - butoane ce permit trecerea de la o pagină la alta; 

• - Go to- permite trecerea la pagina a cărui număr e specificat de utilizator; 

• -Find- deschide o fereastră de căutare a unui text în cadrul raportului; 

• -Zoom- permite mărirea/micşorarea zonei de afişare 

Dacă nu este selectată nici o înregistrare din listă, se afişează fereastra: 

 
                  Figura 4-72   Atenţionare  nici  un element selectat 

4.2.3.4 Export toate rapoartele 

Exportul se realizează când se doreşte salvarea tuturor formularelor din listă în format .pdf.  

 

                  Figura 4-73   Export toate rapoartele  în fişier pdf 
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4.2.4. Vizualizare erori 
 
Eventualele erori care ţin de gestiunea raportărilor pot fi vizualizate sau listate de către 
utilizator din meniul Raportări – Vizualizare erori. 
Sistemul generează o fereastră de unde utilizatorul selectează perioadele dorite, tipul de 
vizualizare dorit (pe ecran sau listat la imprimantă), numele fişierului, sau exportul intr-un 
format Excel, ca în figura următoare: 

 

Figura 4.74 Ecran vizualizare erori 

4.3. ADMINISTRARE 

4.3.1. Unitate medicală 
Se  accesează succesiv meniurile Administrare – Unitate Medicală. Sistemul afişează 
fereastra cu titlul Administrare date unitate medicala. 
În cadrul acestei secţiuni utilizatorul  poate administra datele specifice cabinetului. 
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Figura 4.75 Ecran administrare date unitate medicala 

 
 
Datele de configurare specifice unitatii medicale sunt grupate astfel: 
Date de identificare: 
Nume unitate – câmp obligatoriu, reprezintă numele şi prenumele unitatii medicale 
Cod Unic de Înregistrare – câmp obligatoriu, reprezinta codul unic de inregistrare al unitatii 
medicale 
Cod fiscal – câmp obligatoriu, maxim 20 caractere 
Numar Registrul Comert – câmp obligatoriu, maxim 20 caractere 
Valid de la – câmp obligatoriu, de tip dată, dotat cu selector , reprezintă data de început a 
valabilităţii codului fiscal 
Valid de la – câmp obligatoriu, de tip dată, dotat cu selector , reprezintă data de început a 
valabilităţii numărului de înregistrare in registrul comert 
 
Adresa: 
Judeţ – câmp obligatoriu, dotat cu selector 
Localitate – câmp obligatoriu, dotat cu selector 
Strada – contine un buton ce aduce lista strazilor existente 
Numar - câmp  optional, de tip casetă de editare  
Bloc - câmp  optional, de tip casetă de editare 
Apartament - câmp  optional, de tip casetă de editare 
Scara- câmp  optional, de tip casetă de editare 
Etaj- câmp  optional, de tip casetă de editare 
Cod poştal – câmp  optional, de tip casetă de editare  
 
În cazul in care cabinetul este reprezentat de o persoana juridica exista posibilitatea de bifare 
a optiunii „Persoana fizica” . 
În aceasta situatie fereastra deschisa sufera modificari iar Numele Unitatii este transformat 
in Nume Persoana Fizica ,Cod unic de inregistrare se transforma in CNP Persoana fizica iar 
celelalte campuri aferente datelor de identificare devin inactive. 
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Figura 4.76 Ecran administrare date Unitate de tip Persoana Fizica 

 

4.3.2. Angajati 
Se accesează succesiv meniurile Administrare - Angajati. Sistemul afişează fereastra cu 
titlul Lista angajati. 

 

Figura 4.77 Lista angajati 

 
Fereastra prezintă lista angajatilor , identificaţi prin nume, prenume şi parafa şi butoanele 
pentru comenzi Modifică, Adaugă, Şterrge, Închide.. 
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4.3.2.1 Ecran - Adăugare  
Utilizatorul apasă butonul  Adaugă   din fereastra „Lista angajati”. Se deschide fereastra de 
adăugare a datelor unui angajat. 

 

Figura 4.78 Adaugare date angajat 

Fereastra prezintă următoarele câmpuri : 
CNP – câmp obligatoriu, CNP angajat 
Nume si Penume – câmp obligatoriu, nume şi prenume angajat, maxim 40 caractere 
Valabil de la – câmp obligatoriu, caseta de data  
Pana la -  caseta de data, data plecarii din unitate 
Este medic? – caseta de  bifare  
Parafa – parafa medic, maxim 6 caractere. Acest camp devine obligatoriu daca se bifeaza  
caseta “Este medic?” 
Mai exista si optiunea de adaugare/stergere a specialitatilor medicului  
După completarea datelor obligatorii şi apăsarea butonului Accepta, lista angajatilor se 
actualizează corespunzător.La apasarea butonului “Renunta” se revine la pagina cu “Lista 
angajatilor” iar datele nu sunt salvate. 
 
4.3.2.2 Ecran - Modificare  
Pentru modificarea datelor unui angajat se selectează înregistrarea care urmează a fi 
modificată, apoi se accesează butonul  Modifică . Sistemul afişează fereastra „Modifica 
angajat”: 
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Figura 4.79 Ecran modificare date angajat 

 
 
Fereastra prezintă următoarele câmpuri : 
CNP – câmp obligatoriu, CNP angajat 
Nume si Penume – câmp obligatoriu, nume şi prenume angajat, maxim 40 caractere 
Valabil de la – câmp obligatoriu, caseta de data  
Pana la -  caseta de data, data plecarii din unitate 
Este medic? – caseta de  bifare  
Parafa – parafa medic, maxim 6 caractere. Acest camp devine obligatoriu daca se bifeaza  
caseta “Este medic?” 
Mai exista si optiunea de adaugare/stergere a specialitatilor medicului  
După completarea datelor obligatorii şi apăsarea butonului Accepta, lista angajatilor se 
actualizează corespunzător.La apasarea butonului “Renunta” se revine la pagina cu “Lista 
angajatilor” iar datele nu sunt salvate. 
 
4.3.2.3 Ecran - Ştergere  
Pentru a şterge un angajat din lista angajatilor, se selectează înregistrarea care urmează a fi  
ştearsă, apoi se accesează butonul Şterge. Sistemul afişează dialogul de confirmare: 
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Figura 4.80 Ecran confirmare ştergere angajat 

Ştergerea angajatului are loc doar în cazul în care utilizatorul confirmă operaţia de ştergere, 
situaţie în care lista angajatilor se actualizează corespunzător.  

4.3.3. Contracte 
Se accesează succesiv meniurile Administrare - Contracte. Sistemul afişează fereastra cu 
titlul Contracte.  

 

Figura 4.81 Contracte 

 
4.3.3.1 Ecran – Adăugare 
 
Se accesează butonul Adaugă . Sistemul afişează fereastra „Adaugare contract”, în care se 
pot adauga  datele contractului. 
 

 

Figura 4.82 Ecran adăugare contract 

Câmpurile din această fereastră sunt: 
Număr contract – câmp obligatoriu, maxim 40 caractere 
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Data contract – câmp obligatoriu, de tip dată, dotat cu selector 
Casa de asigurări – câmp obligatoriu, dotat cu selector 
Valabil de la – câmp obligatoriu, de tip dată, dotat cu selector 
 Valabil pana la – câmp obligatoriu, de tip dată, dotat cu selector  

 
4.3.3.2 Ecran – Modificare 
Se accesează butonul Modifică . Sistemul afişează fereastra „Modificare contract”, în care se 
pot modifica datele contractului. 
 

 

Figura 4.83 Modificare contract 

 
Câmpurile din această fereastră sunt: 

• Număr contract – câmp obligatoriu, maxim 40 caractere 
• Data contract – câmp obligatoriu, de tip dată, dotat cu selector 
• Casa de asigurări – câmp obligatoriu, dotat cu selector 
• Valabil de la – câmp obligatoriu, de tip dată, dotat cu selector 
• Valabil pana la – câmp obligatoriu, de tip dată, dotat cu selector  

 
 
4.3.3.3 Ecran – Stergere 
 
Pentru a şterge un contract din lista contractelor, se selectează înregistrarea care urmează a  
fi ştearsă, apoi se accesează butonul Şterge. Sistemul afişează dialogul de confirmare: 

 

Figura 4.84 Ecran confirmare ştergere 

În cazul confirmării de către operator a operaţiei de ştergere,  utilizatorul selectat este şters 
iar lista utilizatorilor se actualizează corespunzător. 
 
 

4.3.4. Personalizare 
Pentru a personaliza furnizorul se accesează meniul “Raportari” / “Import Date /Fisier 
Personalizat”. Personalizarea se poate face online sau offline. Dacă se doreşte să se facă 
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online se apasă butonul Înainte după ce a fost completat serverul de web corespunzător, iar 
dacă se doreşte offline se alege bifa offline şi se alege fişierul xml de personalizare local 
după care se apasă butonul Înainte. 

 

 
Figura 4.1 – Fereastra de personalizare a furnizorului 

 
După terminarea operaţiei aplicaţia afişează un mesaj de confirmare cu 
succes a operaţiei. 
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Figura 4.2 – Fereastra de confirmare a succesului operaţiei de personalizare 

4.3.5. Activare 
 
Activarea aplicaţiei se realizează din meniul “Administrare” / “Activare”, dacă ea nu a fost 
făcută la instalarea aplicaţiei. Acest pas este explicat în manualul de instalare a aplicaţiei 
desktop. 

 
Figura 4.3 – Fereastra de activare a aplicaţiei 

 

4.3.6. Nomenclatoare 

Sistemul afişează  fereastra  cu titlul  Listă nomenclatoare. Această secţiune permite 
vizualizarea nomenclatoarelor.  

In parte stânga a ferestrei este prezentată lista de nomenclatoare. În partea de jos a ferestrei 
este mentionata data de la care nomenclatorul a fost actualizat ultima data. 
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Figura 4-85  Ecran nomenclatoare 

 
 
 

4.3.7. Utilizatori 

 

Figura 4.86 Ecran administrare securitate 

 
 
Se  accesează succesiv meniurile Administrare – Utilizatori. Sistemul afişează fereastra cu 
titlul “Securitate”. 
 

Fereastra conţine lista utilizatorilor şi 5 butoane pentru comenzi: Modifică, Adaugă, Şterge, 
Parolă, Închide.  
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4.3.7.1 Ecran - Adăugare  
Accesând butonul Adaugă se deschide fereastra Adăugare utilizator 
 

 

Figura 4.87 Ecran adăugare utilizator 

 
  
 
 

 

 
Câmpurile din formular sunt următoarele: 

• Nume utilizator  - câmp obligatoriu, minim 4 caractere 
•  Parola - câmp obligatoriu, minim 4 caractere 
• Confirmare parola - câmp obligatoriu, minim 4 caractere  

 
4.3.7.2 Ecran - Modificare  
Pentru modificarea medicului asociat se selectează utilizatorul pentru care se doreşte 
modificarea, apoi se apasă butonul  Modificare. 
Este posibilă doar modificare medicului asociat utilizatorulului logat. 
Sistemul afişează fereastra „Modificare utilizator”: 

 
Figura 4.88 Ecran modificare utilizator 

 
Datele sunt actualizate conform modificarilor. 
In cazul in care se apasa pe Renunta se revine la fereastra initiala iar datele nu sunt 
modificate. 
 
4.3.7.3 Ecran - Ştergere  

Accesând butonul Şterge (după selectarea din listă a unui utilizator) se poate şterge 
utilizatorul respectiv. 
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Ştergerea utilizatorului nu este permisă în situaţia în care dacă utilizatorul selectat din listă 
este chiar utilizatorul conectat , situaţie în care se afişează mesajul:  

  

Figura 4.89 Mesaj avertizare 

Altfel, se afişează mesajul de confirmare a ştergerii utilizatorului 

. 

Figura 4.90 Mesaj confirmare ştergere utilizator 

 

 

În cazul confirmării de către operator a operaţiei de ştergere,  utilizatorul selectat este şters 
iar lista utilizatorilor se actualizează corespunzător. 
 
4.3.7.4 Ecran – Parolă 
Pentru modificarea parolei utilizatorului logat la aplicaţie se procedează astfel: 
Se accesează meniul Administrare-Utilizatori, se selectează din listă utilizatorul pentru care 
se doreste schimbarea parolei , apoi se apasă butonul  Parola. 
Sistemul afiseaza  fereastra „Modificare parolă”. 

 

Figura 4.91 Fereastra modificare parola 
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La următoarea pornire a aplicaţiei, utilizatorul va folosi noua parolă, parola veche fiind 
ştearsă din sistem. 

 

4.3.8. Import/Export pacienti 

Aceasta optiune are scopul de a popula listele cu pacienti prin importarea datelor dintr-un 
fisier. De asemenea, listele cu pacienti pot fi exportate intr-un fisier. 

Se accesează meniul Administrare/Baza de date/ „Import/Export pacienti”. 

 
Fig. 4.3-1 Asistent import/export pacienti 

Dupa selectarea optiunii import si apasarea butonului Inainte, asistentul import/export 
pacienti cere introducerea unei locatii pentru fisierul de import/export. Acesta va  fi selectat 
printr-o fereastra de selectie. 
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Fig. 4.3-2 Configurarea fisierului 

 

 
Fig. 4.3-3 Starsitul operatiei 

 

 

4.3.9. Arhivare/Restaurare 

 
Se  accesează succesiv meniurile Administrare /Baza de date- Arhivare/Restaurare. 
Sistemul afişează fereastra cu titlul “ Asistent arhivare/restaurare”. 
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Figura 4.92 Asistentul de arhivare/restaurare 

Cu ajutorul acestui asistent utilizatorul va fi indrumat in actiunea de arhivare/restaurare prin 
bifarea optiunii pe care doreste sa o urmeze. 
 
 
 
 
4.3.9.1 Ecran Arhivare 
 
 

La selectarea optiunii de Arhivare si aplicarea butonului   sistemul va deschide 
pagina in cadrul careia vom preciza adresa unde doreste utilizatorul sa salveze arhiva datelor 
introduse. 
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Figura 4.93 Ecran Arhivare 

 
 
4.3.9.2 Ecran Restaurare 
 
La selectarea optiunii de Restaurare si aplicarea butonului Închide  sistemul va deschide 
pagina in cadrul careia vom preciza adresa de unde doreste utilizatorul sa incarce arhiva cu 
datele necesare. 
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Figura 4.94 Ecran Restaurare 

 

4.3.10. Actualizare versiuni  

Fişierul de actualizare modifică fişierele aplicative cu noile versiuni. Se fac eventuale 
modificări în baza de date. 

 

Fig. 4.3-4 Asistent actualizare versiuni 
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4.3.11. Actualizare versiune nomenclatoare 

Fişierul de actualizare modifică fişierul de nomenclatoare cu noua versiune. Se fac eventuale 
modificări în baza de date. 

 

Fig. 4.3-5 Asistent actualizare nomenclatoare 

 
 
 

4.4. FERESTRE 
Această secţiune se accesează cu “click” pe butonul stânga al mouse-ului poziţionat pe 
comanda Ferestre. 
Secţiunea Fereastra permite utilizatorului să vizualizeze lista ferestrelor deschise din 
aplicaţie. La cerere, aceaste fereastre pot fi aranjate în cascadă.  
 

4.4.1. Aranjare în cascadă 
Această sectiune se acceseaza  fie cu “click” pe butonul stânga al mouse-ului poziţionat pe 
comanda Ferestre, iar apoi pe comanda Aranjare în cascada...,  fie cu combinaţia de taste Alt 
+ F, C. 
Folosind această opţiune, utilizatorul poate aranja în cascadă ferestrele deschise ale 
aplicaţiei. 
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Figura 4.95 Ecran aranjare în cascadă  

4.5. AJUTOR 
 
 
Secţiunea Ajutor permite accesarea manualului de utilizare al aplicaţiei SIUI 
– DOM şi a informaţiilor despre versiunea instalată a aplicaţiei. 
 

4.5.1. Manual 
 
Această secţiune se accesează fie cu “click” pe butonul stânga al mouse-ului 
poziţionat pe comanda Ajutor, iar apoi pe comanda Manual...,  fie cu 
combinaţia de taste Alt + A, M. 
 

 
Figura 4.96 Manual aplicaţie 

 
Accesând această opţiune se poate vizualiza msnualul de utilizare al aplicaţiei 
SIUI – DOM. 

4.5.2. Portal online 
 
Această secţiune se accesează fie cu “click” pe butonul stânga al mouse-ului 
poziţionat pe comanda Ajutor, iar apoi pe comanda Portal online...,  fie cu 
combinaţia de taste Alt + A, M. 
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Figura 4.97 Portal online 

 
Accesând această opţiune se poate accesa pe Internet portalul CNAS-SIUI, de 
unde utilizatorul poate descarca ultimele versiuni de aplicatie sau de 
nomenclatoare, sau semnala eventualele probleme descoperite. 
 

 
Figura 4.98 Portal CNAS-SIUI 

 

4.5.3. Despre 
 
Această secţiune se accesează fie cu “click” pe butonul stânga al mouse-ului 

poziţionat pe comanda Ajutor, iar apoi pe comanda Despre...,  fie utilizând 
combinaţia de taste Alt + A, D.  

 

 
Figura 4.99 Meniu acces informaţii aplicaţie 

 
Accesând această opţiune se afişează informaţii despre versiunea aplicaţia 
SIUI – DOM. 
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Figura 4.100 Ecran informaţii despre aplicaţie 

De asememea, utilizatorul poate vizualiza un istoric al modificarilor survenite 
pe parcursul lansarii unor noi versiuni prin apasarea butonului Istoric 
versiuni.. 

Sistemul lanseaza fereastra cu istoricul modificarilor: 
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Figura 4.101 Ecran istoricul modificarilor 
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5. IEŞIREA DIN APLICAŢIE 

Aplicaţia poate fi închisă în unul din modurile: 
prin accesarea succesivă a opţiunilor Fisier, Ieşire 

prin accesarea cu mouse-ul a butonului  aflat în partea dreaptă a barei de titlu 
 
prin combinaţia de taste Alt + F4 
Aplicaţia poate fi părăsită indiferent de contextul de pe ecran (indiferent ce ferestre ar fi 
deschise în acel moment). 


